Warunki i sposoby organizowania przez Gimnazjum nr 2 w Sulejówku 
krajoznawstwa i turystyki

Podstawa prawna: 

1. Art., 22 ust. 2 pkt 12 ustawy z dn. 7 września 1991 r. o systemie oświaty 

      (Dz. U. 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami);

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 roku w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki  krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516);

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69);

4. Ustawa z dn. 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 81, poz. 889);

5. Rozporządzenie Rady Ministrów z dn. 6 maja 1997 r. w sprawie określenia warunków bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty wodne (Dz. U. z 1997 r. Nr 57, poz. 358);

6. Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dn. 16 sierpnia 2004 r. w sprawie przewodników turystycznych i pilotów wycieczek (Dz. U. z 2004 r. Nr 188, poz. 1944);

7. Ustawa z dn. 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 223, poz. 2268);

8. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 1997 r. Nr 112, poz. 67 ze zmianami);

9. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 12 września 2001 r. w sprawie szczegółowych zasad i warunków prowadzenia działalności w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. Nr 101, poz. 1095).

1. Gimnazjum nr 2 w Sulejówku organizuje dla uczniów różnorodne formy krajoznawstwa i turystyki.

2. W organizowaniu form tej działalności szkoła współpracuje ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka.

3. Działalność szkoły w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania i wyżywienia kierowników i opiekunów wycieczek lub imprez, może być finansowana ze środków pozabudżetowych, a w szczególności:

a) z odpłatności uczniów biorących udział w wycieczce lub imprezie;

b) ze środków pochodzących z działalności samorządu uczniowskiego i organizacji młodzieżowych działających na terenie szkoły;

c) ze środków wypracowanych przez uczniów;

d) ze środków wypracowanych przez radę rodziców lub radę szkoły, a także osoby fizyczne i prawne.

4. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa się w następujących formach:

a) wycieczki przedmiotowe inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania w ramach danego przedmiotu;

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne nie wymagające od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych;

c) imprezy krajoznawczo-turystyczne: biwaki, konkursy, turnieje;

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wędrowne wymagające od uczestników przygotowania kondycyjnego, umiejętności specjalistycznych i posługiwania się specjalistycznym sprzętem;

e) imprezy wyjazdowe związane z realizacją programu nauczania: zielone szkoły, szkoły zimowe, szkoły ekologiczne.

· organizowanie „zielonych szkól” wymaga realizacji tygodniowego planu zajęć wynikającego ze szkolnego planu nauczania dla danej klasy;
· „zielone szkoły” powinny być organizowane dla uczniów tej samej klasy lub uczniów na jednym poziomie;
· dopuszczalna jest modyfikacja formy oraz układu lekcji w postać zajęć w terenie lub bloków przedmiotowych;
· jeżeli program „zielonej szkoły” nie zawiera wszystkich zajęć edukacyjnych wynikających z tygodniowego planu zajęć, należy określić kiedy i w jaki sposób będzie realizowana podstawa programowa zajęć, które nie znalazły się w programie „zielonej szkoły”;
· w czasie wolnym od zajęć edukacyjnych wskazane są zajęcia rekreacyjno-sportowe, turnieje, konkursy sprawnościowe;
· wycieczki piesze nie powinny być zbyt długie tak, by pozwalały na zrealizowanie w ciągu dnia godzin zajęć dydaktycznych;

· opiekunowie powinny być przygotowani do reagowania w trudnych sytuacjach, znać procedury interwencyjne, dysponować telefonami kontaktowymi do rodziców oraz znać telefony służby zdrowia i służb bezpieczeństwa;

· konieczne jest szczegółowe zaplanowanie harmonogramu każdego dnia uwzględniającego czas zajęć edukacyjnych, rekreacyjnych i sportowych;

· organizacja „zielonych szkół” wymaga spełnienia takich samych warunków i przepisów jak organizacja wycieczek szkolnych w zakresie stworzenia odpowiedniej opieki, warunków bezpieczeństwa, transportu i bazy noclegowej i żywieniowej, opracowania programu i regulaminu;

· organizacja „zielonych szkół” powinna spełnić wszystkie warunki związane z organizacją turystyki w zależności od terenu, w którym jest przewidziana realizacja zajęć (nad wodą, w górach) oraz zapewnić bezpieczeństwo zajęć sportowych. 
5. Szkoła organizuje wycieczki i imprezy zagraniczne w formach określonych  w pkt. 4a-e.

6. Zgodę na zorganizowanie wycieczek i imprez zagranicznych wyraża dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny.

7. Udział uczniów w wycieczkach przedmiotowych, mających cel edukacyjny, odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych nie wymaga odrębnej zgody rodziców (prawnych opiekunów). Rodzice powinni być jednak poinformowani o takich wycieczkach. 

8. Nauczyciel nie może wykluczyć ucznia z wycieczki przedmiotowej w godzinach lekcyjnych;

9. Udział uczniów w wycieczkach i imprezach z wyłączeniem pkt. 4a wymaga pisemnej zgody rodziców (prawnych opiekunów).

10. Dla uczniów nieuczestniczących w wycieczce danej klasy muszą być zorganizowane zajęcia szkolne w godzinach trwania lekcji.

11. Wycieczkę lub imprezę pod względem programowym lub organizacyjnym przygotowuje kierownik wycieczki/ imprezy, a następnie informuje uczestników o celu, trasie, harmonogramie i regulaminie. 

a) wskazane jest, by przed kilkudniową wycieczką zostało zorganizowane zebranie rodziców, w czasie którego zostaną oni poinformowani o celach, programie, szczegółach trasy i organizacji wycieczki. Powinni oni otrzymać adresy bazy noclegowej oraz kontakt do opiekunów;

b) wskazane jest, by rodzice udostępnili opiekunom numery swoich telefonów komórkowych.
12. Program każdej wycieczki (niezależnie od czasu jej trwania) musi zawierać cele i zadania, trasę oraz czas wycieczki. Wycieczki przedmiotowe, turystyczno-krajoznawcze powinny mieć odniesienie do podstawy programowej.

13. Zapewnienie opieki i bezpieczeństwa.

a) niepełnoletni uczestnicy wycieczki przez cały czas jej trwania powinni pozostawać pod nadzorem opiekunów;
b) rodzice mają prawo do uzyskania informacji dotyczącej szczegółów bezpieczeństwa dzieci w czasie wycieczki. Mają prawo wezwać policję, by sprawdziła stan techniczny pojazdu, jeśli nie uczynił tego dyrektor lub kierownik wycieczki;

c) podczas wyjścia młodzieży poza budynek szkoły w obrębie tej samej miejscowości, w której znajduje się siedziba szkoły, 1 opiekun przypada na 30 uczniów;

d) podczas wyjścia młodzieży poza budynek szkoły poza miejscowość, w której znajduje się siedziba szkoły, 1 opiekun przypada na 15 uczniów;

e) w transporcie kolejowym 1 opiekun przypada na 10 uczniów;

f) podczas przejazdu autokarem lub komunikacją miejską 1 opiekun przypada na 15 uczniów;

· autokar powinien być oznakowany tablicą informującą o przewozie dzieci;
· stan techniczny pojazdu, a także przygotowanie kierowców do trasy powinny być sprawdzone przez policję. W tym celu szkoła nawiązuje kontakt z wydziałem Ruchu Drogowego i zgłasza czas i miejsce podstawienia autokaru;
· w zależności od długości trasy wymagana jest odpowiednia liczba kierowców tak, by czas pracy jednego kierowcy nie przekroczył 8 godzin, a czas prowadzenia pojazdu bez przerwy nie przekroczył 4 godzin;

· w przypadku naruszania przez kierowców przepisów ruchu drogowego, a zwłaszcza przekroczenia dozwolonej prędkości, kierownik wycieczki ma obowiązek zwrócić kierowcy uwagę, a jeśli uwaga okaże się  nieskuteczna – powiadomić policję;
· liczba uczestników i opiekunów wycieczki nie może przekroczyć liczby miejsc w autokarze z wyłączeniem miejsc dla kierowców i pilota. Przejście przez środek autokaru musi pozostać wolne. Opiekunowie zajmują miejsca przy drzwiach autokaru.
g) przy poruszaniu się w górach 1 opiekun przypada na 10 uczniów;

h) liczba rowerów w kolumnie nie może przekraczać 15. Odległość między rowerami powinna wynosić 5 m. Na tak zorganizowaną grupę przypada 2 opiekunów;

i) szczegółowe zasady poruszania się kolumn pieszych po drodze określa ustawa „Prawo o ruchu drogowym”;

j) kierownik wycieczki lub wyznaczony przez niego opiekun powinien wyposażyć wycieczkę/imprezę w apteczkę pierwszej pomocy.

14. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkołę, listę uczestników, imię i nazwisko kierownika oraz liczbę opiekunów zawiera karta wycieczki lub imprezy.

15. Wypełnioną kartę wycieczki/imprezy należy złożyć do zatwierdzenia dyrektorowi szkoły co najmniej na 5 dni przed datą planowanej wycieczki/imprezy. W przypadku wycieczki zagranicznej wypełnioną kartę wycieczki/imprezy należy złożyć do zatwierdzenia dyrektorowi szkoły co najmniej na 3 tygodnie przed datą planowanej wycieczki/imprezy.  Kartę pozostawia się u dyrektora szkoły, a jej kopię zabiera ze sobą.
16. Dyrektor szkoły sprawuje nadzór nad organizacją szkolnej turystyki i odpowiada za bezpieczeństwo uczniów w sytuacjach wycieczek i imprez organizowanych przez szkołę poza jej terenem.

17. Dyrektor w związku z organizacją wycieczki szkolnej podejmuje następujące działania:

a) zatwierdza program wycieczki lub „zielonej szkoły”;

b) wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy spośród pracowników pedagogicznych szkoły o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji określonych form krajoznawstwa i turystyki;

c) wyznacza opiekunów wycieczki;

d) określa zakres zadań kierownika i opiekunów. Przyjmuje od nich oświadczenie o zapoznaniu się z przepisami bezpieczeństwa i zakresem obowiązków;

e) osobiście lub przez pośrednictwo wyznaczonej przez niego osoby sprawdza rzeczywiste warunki organizacji wycieczki/imprezy – zwłaszcza stan bazy noclegowej i żywieniowej w zakresie bezpieczeństwa i higieny;

f) nawiązuje współpracę z policją w celu sprawdzenia pojazdu i przygotowania kierowców;

g) zawiera umowy z przewoźnikiem, właścicielem bazy noclegowej i żywieniowej, ubezpieczycielem, ewentualnie z firmą turystyczną;

h) przechowuje dokumentację wycieczki;

i) powiadamia organ prowadzący i organ sprawujący nadzór pedagogiczny o wycieczkach zagranicznych;

j) przyjmuje od kierownika wycieczki sprawozdanie, rozliczenie finansowe oraz ewaluację programu wycieczki.

18. Kierownikiem lub opiekunem uczniów biorących udział w wycieczce lub imprezie zagranicznej może być osoba znająca język obcy w stopniu umożliwiającym porozumienie się w kraju docelowym, jak również w krajach znajdujących się na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

19. Zadania kierownika wycieczki:

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy;

b) w oparciu o ramowy regulamin wycieczek zawarty w wewnętrznym prawie szkoły opracowanie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim wszystkich uczestników. Powinien on uwzględniać sposoby zachowania uczestników, dyscyplinę, godziny ciszy nocnej itp.;

c) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie, a w szczególności:
· czuwanie nad realizacją programu i harmonogramu;
· podejmowanie decyzji w sprawie doraźnych zmian w harmonogramie, jeśli wymagają tego okoliczności (np. sytuacja pogodowa, konieczność wyłączenia któregoś z uczestników wycieczki, np. ze względu na stan zdrowia).
d) zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich przestrzegania:
· zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa przed rozpoczęciem wycieczki (w szkole);
· w trakcie trwania wycieczki przypominanie o środkach ostrożności związanych z konkretnymi sytuacjami, np. parkowanie autokaru, wychodzenie na jezdnię, zajmowanie miejsc w autokarze, korzystanie z dodatkowych, niesprawdzonych punktów gastronomicznych itp.
e) określenie zadań opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki lub imprezy, a w szczególności:
· przydzielenie zadań opiekunom;

· określenie harmonogramu dyżurów;
· przydzielenie uczniów do grupy danego opiekuna.

f) nadzorowanie zaopatrzenia uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy, która powinna zawsze znajdować się tam, gdzie udaje się grupa;
g) organizowanie  transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników;

h) dokonywanie podziału zadań wśród uczestników. Zadania wynikające z programu wycieczki uczestnicy spełniają pod nadzorem opiekunów. Niedopuszczalne jest, by kierownik lub opiekun polecił uczestnikowi wycieczki załatwianie spraw niezwiązanych z programem wycieczki
i) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki lub imprezy. Powinno być ono sprawiedliwe w stosunku do wszystkich uczestników wycieczki tak, by nie stwarzać możliwości wystąpienia zjawiska segregacji;
j) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakończeniu.

20. Opiekunem wycieczki/imprezy jest nauczyciel. 

21. Rodzice uczestniczący w wycieczce pełnią rolę osób wspomagających. Odpowiedzialność za dzieci ponosi wyłącznie nauczyciel.

22. Zadania opiekuna wycieczki:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami (zgodnie z załączoną listą);

b) współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy;

c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa;

d) nadzorowanie zadań przydzielonych uczniom;

e) wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika.

23. Organizacja wycieczki.

a) planowanie wycieczki i uwzględnienie jej w harmonogramie roku szkolnego oraz planie nadzoru pedagogicznego dyrektora;

b) wyznaczenie przez dyrektora kierownika i opiekunów wycieczki;

c) zapoznanie rodziców z planami wycieczki i stopniowe pozyskiwanie środków;

d) opracowanie programu wycieczki uwzględniającego cele, treści merytoryczne, trasę i harmonogram;

e) opracowanie regulaminu wycieczki na podstawie ramowego regulaminu wycieczek zawartego w wewnętrznym prawie szkoły;

f) pozyskanie przewoźnika, bazy noclegowej i żywieniowej. Ewentualne nawiązanie kontaktu z firmą turystyczną, sprawdzenie jej wiarygodności i przedstawionych propozycji dotyczących realizacji zamierzonej wycieczki w zakresie transportu, bazy noclegowej i żywieniowej, i jeśli to konieczne zapewnienie przewodnika lub pilota;

g) zapoznanie rodziców z programem i regulaminem wycieczki, uzyskanie zgody rodziców na uczestnictwo dziecka w wycieczce;

h) sprawdzenie bazy noclegowej i żywieniowej;

i) zawarcie właściwych umów;

j) ubezpieczenie uczestników wycieczki;

k) opracowanie karty wycieczki wraz z lista uczestników zawierającą daty urodzenia;

l) akceptacja programu i karty wycieczki przez dyrektora szkoły;

m) powiadomienie organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny w przypadku wycieczek zagranicznych;

n) realizacja programu wycieczki;

o) ewaluacja wycieczki, rozliczenie finansowe.

24. Dokumentację wycieczki lub „zielonej szkoły” stanowią:

a) karta wycieczki wypełniona i podpisana przez dyrektora szkoły, w przypadku wycieczki zagranicznej z adnotacją organu sprawującego nadzór pedagogiczny;

b) lista uczestników i opiekunów z datami urodzenia;

c) pisemne zgody rodziców uczestników wycieczki;

d) program, harmonogram i regulamin wycieczki;

e) dokument potwierdzający ubezpieczenie opiekunów i uczestników;

f) karta obiektu stanowiącego bazę noclegową;

g) pisemne potwierdzenia opiekunów zapoznania się z regulaminem i przydziałem obowiązków. 
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